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Importa el complemento de Carta Porte desde un archivo generado 
en Excel 

 
 
 
 
 
 
 

 ¿Quién no está obligado a incorporar en la factura electrónica, ya sea de tipo 
ingreso o traslado, el complemento Carta Porte? 

 

Todas las empresas o personas que trasladen bienes y/o mercancías de manera 
local que usen vehículos de carga ligera con características menores a las de un 
camión tipo C2, conforme a lo establecido en la NOM-012-SCT-2-2017, no están 
obligados a emitir una factura electrónica de tipo ingreso o traslado con 
complemento Carta Porte, siempre que en los trayectos no se transite por algún 
tramo de carretera federal mayor a 30 kilómetros. 

 

Fundamento: Artículos 29 y 29-A del CFF, reglas 2.7.7.3., 2.7.7.4., 2.7.7.5., 2.7.7.6., 
2.7.7.8. y 2.7.7.12. de la RMF para 2022. 

 

 La emisión del CFDI al que se le incorpora el complemento Carta Porte, se 
prorrogará hasta el 31 de julio de 2023 la aplicación de las sanciones derivadas de 
los requisitos en el llenado del referido complemento. Para mayor información da 
clic >>aquí<<. 

 
 
 
 
 
Puedes descargar el archivo de Microsoft Excel desde aquí.  
 
Para facilitarte el trabajo de la captura del Complemento Carta porte, Aspel pone a tu 
disposición la captura de la información en Microsoft Excel con el fin de ahorrar tiempo en 
su captura. Dentro del Excel podrás visualizar que este cuenta con diferentes colores los, 
los cuales se explican a continuación: 
 

Color Tipo de campo Ejemplo Observación 

Verde 
Campo 
Condicionante. 

Número de Identificación o 
registro fiscal, Residencia 
Fiscal, etc. 

Este campo se colocará 
información dependiendo 
de la operación a realizar 
y cuando la celda este de 
color blanco para escribir. 

Cuentas con tus datos del Complemento Carta porte en Excel y 
deseas importar los datos a Aspel SAE para poder emitir la 
factura con dicho complemento.  

1 Llena los datos del Complemento Carta Porte en Excel ® 

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Preguntas_frecuentes_CartaPorte.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Preguntas_frecuentes_CartaPorte.pdf
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5508944&fecha=26/12/2017#gsc.tab=0
https://www.gob.mx/sat/prensa/el-sat-informa-sobre-la-prorroga-para-la-emision-del-cfdi-en-su-version-4-0-y-de-la-aplicacion-de-sanciones-y-exigibilidad-del-folio-fiscal-del-cfdi-en-materia-de-carta-porte
https://drive.google.com/uc?id=1h1IqGlRkWAr1gqXFhMWU1TdQSS6lT6Om
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Azul Opcional. 
Nombre, Calle, Número 
exterior, etc. 

Es un campo en el cual se 
puede o no colocar 
información. 

Naranja Obligatorio. RFC, Fecha, Hora, etc. 
Es importante colocar 
información 
correspondiente. 

Gris 
No se debe 
modificar o 
escribir. 

Clave Residencia Fiscal, 
Estado, etc. 

Cuando el campo o la 
casilla este de color gris 
no se deberá modificar. 

 
 
Veamos cada una de las hojas: 
 
a) Hoja “Datos”: Indica si el transporte es internacional, la entrada o salida de la 
mercancía y el País. El campo “Total Distancia Recorrida” se autocompleta con los datos 
indicados más adelante.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
b) Hoja “Origen”: 
 

• ID origen: Este campo se conforma de dos letras las cuales son “OR” (indicando 
origen), seguido de 6 dígitos los cuales se recomienda colocar una numeración 
consecutiva. Es importante mencionar que el archivo solo permite indicar un lugar 
de origen.  

 

Figura 1.-Hoja “Datos” 
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 Recuerda que si el RFC es extranjero se deberá de incorporar los datos de: 
Número de identificación fiscal, Residencia Fiscal y Clave Residencia Fiscal. 

 

• Los campos “Fecha” y “Hora” se deberán especificar, al colocar estos datos en el 
archivo se auto completa el campo “Fecha/Hora”. Al igual que en “País” (este 
cuenta con una lista desplegable, en el cual se podrá indicar el país, este dato se 
verá reflejado en el campo siguiente).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Código Postal: Al colocar dicho dato el sistema autocompleta “Estado”, “Municipio” 
y “Localidad”, solo basta ingresar “Calle”, “Número Exterior” “Número interior” y 
“Referencia” (estos dos últimos datos solo en caso de contar con ellos).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2.-Campos Fecha, Hora y País 

Figura 3.-Hoja “Origen” 
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c) Hoja “Destino”: A diferencia de Origen, en este apartado se pueden ingresar 
diversos destinos.  

 

• ID Destino: Este campo se conforma de dos letras las cuales son “DE” (indicando 
destino), seguido de 6 dígitos los cuales se recomienda colocar una numeración 
consecutiva para identificar los destinos, por ejemplo, DE000001, para el destino 
1, DE000002, para el destino 2.  

 
El llenado de los campos siguientes es muy similar al destino. 
 

 Recuerda que se puede ingresar diversos destinos en el archivo. 
 

• Distancia recorrida: Ingresa la distancia que se tiene desde el punto de partida al 
lugar de origen, este dato realizará la suma de las distancias y las colocará en la 
primera hoja del archivo.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

d) Hoja “Mercancías”:  
 

• “Peso Bruto Total” y “Número total de mercancías”: El libro de Microsoft Excel, 
realiza la sumatoria en automático por lo que no se deberá modificar estos campos. 

• Unidad de peso: Indica la unidad de peso de las mercancías a trasladar, este cuenta 
con una lista desplegable para indicar el peso (esto de acuerdo con el catálogo del 
SAT). 

• ID: Está compuesto por dígitos alfanuméricos, se recomienda dejar la estructura 
que coloca el archivo, ya que este indica un consecutivo con el cual se identifican 
las partidas que se están agregando (mercancías o productos a transportar). 

Figura 1.-Activar multialmacén 
Figura 4.-Hoja “Destino” 
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• Bienes transportados: Coloca la clave SAT de la mercancía o producto a 
transportar, con este dato se podrá saber si el material es peligroso o no y se 
colocará la información en dicho campo (de igual manera de acuerdo con el 
catálogo del SAT). 

• Descripción y Cantidad: Ingresa la descripción y cantidad del producto o mercancía 
a transportar. 

• Clave Unidad: Cuenta con una lista desplegable para poder seleccionar la clave 
unidad.  

• Clave de Material: Si el material a trasladar es peligroso, coloca su calve. Se cuenta 
con una lista desplegable para facilitar la captura, al colocar la clave en el campo 
“Descripción Clave Material Peligroso” será visible la descripción de acuerdo con 
la clave previamente seleccionada.  

• Embalaje: Selecciona el tipo de embalaje con el cual se traslada la mercancía o 
producto peligroso, al igual se cuenta con una lista desplegable para seleccionar 
dicho dato de acuerdo con el catálogo del SAT: Al ingresar el dato de autocompleta 
el campo “Descripción Embalaje”  

• Peso en KG: coloca la unidad de peso de la mercancía o producto a transportar. 

• Fracción Arancelaria, UUID Comercio Exterior y Pedimento: Si el movimiento de 
mercancía es internacional y si es una entrada o salida del país, se activarán estos 
campos y dependiendo el movimiento se colocarán los datos correspondientes.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e) Hoja “Multimercancía”: 
 
En esta sección se deberá desglosar la(s) mercancía(s) de los destinos, por ejemplo, de la 
mercancía 50302500 (Cerezas) se ingresaron 100, de las cuales 50 se desea que se hagan 
llegar al destino “DE000001” y las otras 50 al destino “DE000002”. 
  

Figura 5.-Hoja “Mercancías” 
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f) Hoja “Autotransporte” 
 
Si se desea ingresar los datos del autotransporte, llena los datos correspondientes, los 
campos “Permiso SCT”, “ConfigVehicular”, cuentan con listas desplegables para facilitar 
el llenado de los campos, esto de acuerdo con los catálogos del SAT.  
 

 Al trasladar mercancía peligrosa, recuerda que se vuelve obligatorio: 
Aseguradora medio ambiente y Póliza medio ambiente.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

g) Hoja “Remolques”. 
 
Si el autotransporte con el cual se realiza el traslado de la mercancía cuenta con 
remolques se deberá de especificar estos datos en dicha sección, el campo “SubTipoRem”, 
al igual cuenta con una lista desplegable para seleccionar la información, de forma 
automática se coloca la descripción, solo se deberá de ingresar la placa del remolque.  
  

Figura 5.-Hoja “Multimercancias” 

Figura 7.-Hoja “Autotransporte” 
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h) Hoja “Figuras Transporte” 
 
Selecciona las figuras que intervendrán en el traslado de las mercancías o productos. Se 
podrá ingresar más de una figura. 
 

 Al colocar el tipo de figura 02 “Propietario” o 03 “Arrendatario”, se deberá 
de indicar la “Parte Transporte”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al concluir de ingresar la información en cada una de las hojas y si la información que se 
ingresa es la correcta, se deberá de dar clic en               , al concluir el archivo de Microsoft 
Excel, mandará un mensaje, indicando que se generó el archivo XML en la misma ruta 
donde se encuentra el archivo de Excel, este se podrá identificar ya que el nombre que se 
le da por default está conformado por: día, mes, año y la hora en que se generó el archivo 
XML. 
  

Figura 8.-Hoja “Remolques” 

Figura 9.-Hoja “Remolques” 



 
 

 

Capacitación Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®              
8 

Soporte Técnico 02/12/2022 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Antes de realizar la importación del XML generado es importante realizar la configuración 
adecuada en el sistema para la emisión del CFDI de Ingreso con Complemento Carta Porte. 
 

 Para más información sobre el cómo configurar el sistema: S082.-Configuración de 
CFDI de Ingreso con Complemento Carta Porte (autotransporte) 

 
A continuación, se describen los pasos con los cuales podrás importar la información del 
Complemento Carta Porte para autotransporte, para incorporar los datos previamente 
configurados en Microsoft Excel 
 

 Menú Ventas > Ventas > Facturas 
 

a) Selecciona la serie previamente configurada, el cliente, esquema de 
impuestos y el servicio que se realizará por el traslado de las mercancías.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

2 Importa el archivo generado a Aspel SAE 

Figura 10.- Archivo XML generado 

Figura 11.- Configuración del cliente para emisión de factura 

https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/SAE80/S082_Configuracion_CFDI_IngresoV40_Multidestino.pdf
https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/SAE80/S082_Configuracion_CFDI_IngresoV40_Multidestino.pdf
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b) Importa el Complemento Carta Porte. 

 
Una vez ingresado el cliente, servicio, esquema de impuesto y seleccionada la serie 
previamente configurada se podrá realizar la importación de los datos que se generaron 

previamente para el traslado de las mercancías, para ello da clic en el icono .El sistema 
muestra la pantalla en donde se podrá realizar la importación del archivo, para ello da clic 

en el icono   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c) El sistema mostrará un explorador en el cual se tendrá que seleccionar el 
archivo XML, el cual cuenta con el Complemento Carta Porte. 

 
  

Figura 12.-Importación del Complemento Carta Porte 
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d) El sistema de forma automática incorporará los datos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e) Podrás validar que los datos para el Complemento Carta Porte sean 

correctos al dar clic en el icono , el cual mostrará un archivo preliminar de los 
datos con el Complemento Carta Porte. 

 

Figura 13.-Archivo XML con Complemento Carta Porte 

Figura 14.-Incorporación de Complemento Carta Porte 
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f) Si la información es correcta da clic en el icono , el cual podrá 
almacenar el Complemento Carta porte para el CFDI de Ingreso, posteriormente se 

tendrá que dar clic en el icono  o F3 para emitir el CFDI de ingreso con el 
Complemento Carta Porte, indica las condiciones de pago y se podrá visualizar el 
archivo PDF del CFDI de Ingreso con el complemento Carta Porte. 

  

Figura 15.-Vista previa Complemento Carta Porte. 
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Dentro del XML se podrá visualizar los destinos que se parametrizaron en el archivo de 
Microsoft Excel.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 15.-Factura con Complemento Carta Porte 

Figura 16.-XML con Complemento Carta Porte 
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¡Listo! Con estos sencillos pasos estarás actualizado. 

 
Te invitamos a consultar más documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a 

nuestro canal de YouTube 

 
Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aquí. 

 

        

https://www.aspel.com.mx/tutoriales
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzoncapacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(tutoriales)

