Siigo | @spe

Configuracién y publicacién de productos
(Mercado Libre)

Aspel SAE 8.0 brinda la nueva caracteristica del manejo de las tiendas en linea, a través
de una sencilla interfaz, que permite administrar los pedidos y publicaciones.

mercado
libre

Realiza la publicaciéon y administracién en la tienda en linea Mercado Libre de los pedidos
en los pasos descritos a continuacion:

g Para obtener todas las caracteristicas de Aspel SAE 8.0 mantén tu sistema
actualizado, descarga tu Re-Instalable aqui: Mejoras y actualizaciones.

\\ //

A& Para un correcto funcionamiento de tu sistema Aspel y Mercado Libre, se deber3
instalar el navegador Microsoft Edge Canary, antes de ingresar a configurar tu
sistema de Aspel SAE 8.0. Para ello podras descargarlo aqui

Registro de cuenta.

Antes de empezar con la configuracién de Aspel SAE, es necesario contar con una
cuentaregistrada como vendedor.

»
Para conocer todos los requisitos y procesos del registro, te recomendamos

el siguiente documento: ®# S066. Registro como vendedor en Mercado
Libre.

Configuracién de Aspel SAE.

Para una mejor administracién de las publicaciones y ventas realizadas desde Mercado
Libre, se recomienda realizar la siguiente configuracién en Aspel SAE.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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a) Registro de folios para pedidos.

@ Menu Configuracion > Parametros del sistema > Ventas > Por documento > Pedidos

&2

J Facturas | Matas de venta | Bamisionesl F'ed_idusl Cotizaciones |

Wentas -
Series y folios
¥ Folios secuenciales

Series STAND [=oee]

Formatos

=]
Factura elechidnica

Emizicn de pedidas [la:tu|4

Foimato de emisidn

s Arch. de configuracidn
Caompras
L Plantila para caren Flantilla de pedidos. html |--l
col

Cuentas contables

Pardmetros del sistema
LG_ B Wentas
Ireventariog
2

J Generales | Enncsptnsl Por documento I Folins | Por partida | Campos libre:

(B8

Aplicaciones
asociadas
Aceptar Lancelar Aplicar [F3)

= -

Ayuda

Figura 1. Folios de pedidos para tienda.

En el siguiente botén EI agrega el folio que serad utilizado para los pedidos que se

generen de forma automatica para la tienda virtual y acepta los cambios.

Series 2
‘ SERIE | Folio riciel | Alinescicn delfolio | =883 96| Foarg g enisin CFDI 32 Formato ds emisién CFDI 3.3 ‘ Bleire decggt"u"rg”’ac'é” = Estalus
STAND. 1 Derecha y ceros 10 C:PROGRAM FILES [<BEMC0Hsss CAPRIOGAAM FILES (<8E/\CON see [ss= Disponibie
PEDIDD 1 Derechs y ceros 10 CAPROGRA™2\COMMON 14 sse C:APROGAA™2\COMMON 144 ses [se+ Disponile
FEDMLIE T Derecha y ceros 10 CAPROGRAZ\COMMON 144 s CAPROGAA™ZACOMMON 1A/ ser | [+++" Dspnibie

Aoeptar LCancelar Agregar Eliminar

Figura 2. Afiadir folio de pedidos.

+ Se recomienda tener un folio especifico para la tienda en linea y asi llevar un

control de los pedidos generados de la tienda.

Capacitacién
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b) Registro de listas de precios.

@Menu Inventarios > Listas de precios > Agregar

Para el manejo de los precios que se afiaden a cada una de las publicaciones en la tienda
en Linea, serad necesario afiadir una lista de precios con impuestos incluidos y en moneda

nacional (El manejo de moneda nacional se defi

ne al colocar el precio en el producto).

~ BUAE - Aspel-SAE 80 ASPEL DE MEXICO SA DE CV (SOPORTE TECNICO) ASPEL DE MEXICO SA DE CV (SOPORTE TECNICO) [= 1= ]
Ve e [ G Facsdrs  Edelfties Feess Mommisies  Coffprssn  Wdm Lo @
o %79 Ls] Listas de precios Catélogos @: % @ B0
e = 22 Esquenas deinpuestos - & Cambio de precics = L =
Productosy  Nimeros Lotes y - =) " Movimientos  Kérdex del Multislmacén  Almacenes Reportes de
Senicios - de sois - pedmantss © [y Inventaro oo~ | afipvanie - produets Z

inventarios -

Lceptar

Movirientos Mulishmaszn Repotes de inventario
“* Listas de precios o B =
+— | E [T = — @ E: =
B0 %S & h-B-a20pk
Clave de lista_+ | Lista de precios -
1 Precio plblico
2 Precia minima
3 Precio liquidacidn =
4 Precio mayorista
5 Precio especial
§ Precia Fist, Mayorista Alta de lista de precios 22
Clave de lista i W
Lista de precios | Precio Mercado Libre

Cancelar

Apuda

&

£ |vartes 11de Agostode 2020

ADMINISTRADOR

Figura 3. Afadir listas de precio.

\\ // . . . . Ve oqe
& | as listas de precio con Impuestos incluidos no podrén ser utilizadas para las ventas

o funcionamiento normal del sistema, estas
tiendas en linea.

listas de precios son exclusivas para las

Alta de lista de precios

Clave de lista 7

| Impuestos Incluidos

Lista de precios | Precia Mercada Libre]

Aceptar

LCancelar

Ayuda

Figura 4. Listas de precio con

Capacitacién
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»
Ejemplo:

Si en el inventario tenemos productos con un costo de $100 pesos, se deberd registrar el

precio con la cantidad de $116 pesos, ya que el uso de esta informacién es para la
publicacién de productos en la tienda.

Lista de precios por producto 22

H

Clave precio |Descripci6n Con Impuestos Frecio -
2 Precio minimo Mo 90.000000 Precio del prOdUCtOZ $100
3 Precio liquidacién Mo 35.000000 IVA: + $16
4 Precio mayarista Mo 90000000 | Precio total: = $116
5 Precio especial Ma 100000000
E Precio Ret. Mayorizta Mo 0.000000

r—

7 Precio Mercado Libre Si

Figura 5. Ejemplo de impuestos incluidos.

Acceso al administrador de Mercado Libre.

Es necesario realizar la confirmaciéon requerida por medio del captcha de la tienda, ingresa
a la tienda por medio del navegador con usuario y contrasefa, después desde el sistema
Aspel SAE ingresa los mismos datos registrados en Mercado Libre.

é@ Menu Ventas > Tiendas en linea > Mercado Libre

~ BEAW - Aspel-SAE 80 ASPEL DE MEXICO SA DE CV (SOPORTE TECNICO) ASPEL DE MEXICO SA DE CV (SOPORTE TECNICO) [= = |
= g Eutedisbcar Proce = o

Mercado Linta

iHolat Para sequir, Ingresa tu e mall © usuario

mercado
libre

ST —— sounasTRADOR

Figura 6. Configuracion de acceso.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.® 4
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Configuracion inicial de Mercado Libre.

@Menu Ventas > Tiendas en linea > Mercado Libre > Configuracién ﬁ

En esta ventana podras definir los valores principales para comenzar con el manejo de la
tienda a través del sistema, los datos a definir son obligatorios.

Configuracién Mercado Libre 2
Publicaciones
Condicién iNuevo
Tipo de publicacién Gratis
Envio gratis Mo
Moda de envio Mo especificado
Documentos Productos
Folios pedidos PEDMLIB @ Existendas
@' Globales
Ciente mostrador  MOSTR @ mactn N [@]

Lista de predio con impuesto incuido y en moneda nadonal

Lista de predios 7| &

General

Tiempo de sincronizacién en minutos

U

CICICKO,

‘ Aceptar Cancelar Ayuda

Figura 7. Configuracién de la tienda.

a) Apartado de Publicaciones.
Permite seleccionar el valor de los campos de Condicién, tipo de publicacién, envio
gratis y modo de envio, lo cuales seran sugeridos en la edicion de publicaciones
nuevas, facilitando asi la captura.

A& Fn el modo de envio, el uso de Mercado Envios es obligatorio para México, a menos
de que el paquete sea mayor a las dimensiones permitidas por la clasificacion.

b) Apartado de documentos.

Folios pedidos: Selecciona el folio de pedidos registrado en el punto 2.
Cliente mostrador: Los pedidos serdan generados de forma automatica al cliente

mostrador, es posible seleccionar del catalogo de clientes alguno diferente .

+ Se recomienda utilizar a un cliente en especifico para la generacién de los pedidos
automaticos.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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¢) Apartado de productos.

Existencias: Selecciona el almacén de donde serdn tomadas las existencias de los
productos. Por omisiéon estd configurado para apuntar al almacén general

(Globales) o seleccionado un almacén en especifico con el botdn .

d) Listas de precios con impuestos incluidos y en moneda nacional.

Selecciona con el botén la lista registrada en el paso 2, solo mostrard las listas de
precios que se registraron con impuestos incluidos.

~* Ayuda de precios 2

Filtrar por :
Clave de lista T | Mayor oigual | |7

Clave de lista Lista de precios
7 Precio Mercado Libre

Figura 8. Seleccién de listas de precio.

e) Apartado de Generales, Tiempo de sincronizacién.

Iniciar sesién automaticamente: Indica si el inicio de sesién con Mercado libre, serd
automatico o de lo contrario se solicitardn nuevamente los datos de los accesos.
Tiempo de sincronizacién: Selecciona un intervalo de tiempo para que el sistema
genere la sincronizaciéon de pedidos y publicaciones de forma automatica. Los criterios
para la sincronizacién automatica pueden ser 30, 60, 90 y 120 minutos.

« Sielcriterio esta posicionado en O, indica que la sincronizacion automatica no esta
activa por lo que se debe generar la sincronizaciéon manual.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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Configuracién de productos.

@3@ Menu Ventas > Tiendas en linea > Mercado Libre > Agregar El 0

[

@ Menu Inventarios > Productos y servicios > Agregar El o Modificar

Es posible dar de alta un nuevo producto en elinventario con las caracteristicas necesarias
para la publicacién o modificar los productos ya registrados anteriormente.

No sera posible publicar productos del tipo servicio o grupo de productos, solo del
tipo producto y kits.
a) Configuracién de productos.

En la edicion de los productos se debera ingresar la informaciéon necesaria para una
publicacién correcta.

“* Detalle de productos y servicios pacs

J 54 Datos adicianales | 2% Fiscales | *= Clao Shop | {5 Mercadollbre‘ 8 Amazo ¥

L HE _BRE NIE

ke |MDCHGAT |,‘ | Asociar doctos,

Clave alterna |E.&T-EI25-A | Claves altemnas

Descripcion | Mochila Transportadara De Moda

| Dizponible para publicar

J Producto M.L Descrpcion del producho | Campos publicacion | @ Imagenes
Fublicar
Generar bazada en |?l
Catalogn Mercada Libre | @

Titulo Mercado Libre

Maochila Transportadara De Moda

Arceptar Cerrar Guardar [F3) Modificar kit Armar grupo Aypuda

Figura 9. Configuracién de productos.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.® 7
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e Producto M.L

Afade tus productos al catdlogo, para obtener diferentes beneficios habilitando la opcién
Catalogo Mercado Libre y realiza la busqueda del producto a publicar.

Producto kL Dezcrpzidn del producto | Campoz publicacian | @ Imagenes
Fublicar
Generar bazado en | | |
| Catdlogo Mercado Libre || |@.|
Titulo Merzadao Libre - - ]
Ayuda de publicaciones mercado libre e
Prueba ]
Filtrar par :
Clave publicacidn | - MLM1E333263 |O\ |m
Clave publicacion |T itulo
MLM1E325263 Laptop Huawei MateBaok 13 space gray 13", Intel Core i5 -

Qs . .
Antes de buscar el producto en el catalogo se debera seleccionar la categoria del
producto en la pestafia Categoria de lo contrario, el sistema mostrara el siguiente

mensaje:

Error hod

e Debes seleccionar la categoria del producto

Para conocer mas informacién, te recomendamos el siguiente documento:

I3 5081. Aiade tus productos al catélogo.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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e Campos publicacién.

Define las caracteristicas del producto a publicar como la condicién del producto, tipo
publicacién y dimensiones del producto.

Campo
Cantidad a publicar

Valor
Existencias en el almacén
seleccionado en los pardmetros de
la tienda.

Observaciones
Valor informativo

Generar basado en

Esta opcidn copia la configuracién
de otro producto de Mercado libre.

Los valores sugeridos son
los siguientes: alto, largo,
ancho, categoria.

Condicién del producto

Nuevo/ Usado

Valor modificable

Tipo de publicacion

Gratis/ Clasica/ Premium#*

Valor modificable

Modo envio Indicar si el envio serd manejado Valor modificable
por Mercado Libre o uno definido
por el contratante (No
especificado).

Envio gratis Si/ No Valor modificable

Cobro unitario estimado

Consulta la cantidad estimada a
cobrar por la venta, descontando
del precio publicado los impuestos,
costo de publicacién y gastos de
envio.

Valor informativo

Precio publicacién

Precio del producto segun la lista
de precios configurada en los
parametros de la tienda.

Valor informativo

Dimensiones de producto

Alto, profundidad y ancho del
producto ya empaquetado

Seran consideradas para
realizar el calculo de peso
volumétrico para el
cdlculo de las guias segun
Mercado Libre

+ El tipo de publicacién genera un costo extray caracteristicas diferentes para cada
tipo, que podrdn validarse en el siguiente enlace: Tarifas y facturacion.

N

A Recuerda que el uso de Mercado envios es obligatorio para México.

Descripcién del producto

Es un campo requerido para afiadir descripcion a los productos publicados en Mercado
Libre el cual cuenta con mas de 200 caracteres para realiza una amplia descripciéon del

producto.

»

Esta pestafia solo serd habilitada al momento de ser un nuevo producto para

publicar en Mercado Libre.

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
23/05/2022
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Imagenes.

En esta pestafia sera posible afiadir las imagenes que se desean publicar en la tienda sobre
dicho producto sin necesidad de una URL, al pasar el cursor sobre este se tendrd la opcién

de ver las imagenes asociadas al producto.

P pa——— = : ’ |
J Dezcripcion del producto | Carmpos publicacian i Imdgenes @ Imagene

\

Publicar

A

publicadas.

Agregar

: Ql% b Con estas flechas se podra realizar
@l i ) © la navegacion de las imdgenes
‘J g

Elirnitrar

Figura 10. Afiadir imdgenes desde la pestafia de “Imdgenes”.

\\I//

A | 5 cantidad de imdgenes publicas dependerd
especificado por Mercado Libre.

Selecciona el botén de agregar
carpeta del equipo.

de la categoria del producto

Agregar . .
para seleccionar las imagenes desde una

2 Abrir X
4 Bl > Esteequipo » Escritorio v 0 Buscar en Escritorio el
Organizar v Nueva carpeta (SRR 4 ®
A
3 Acceso rapido L
@ OneDrive 0 S:’ Q>B o
g Este equipo Cucharas003 Cucharas004 Cucharas005 ?
T
& Red (3 ‘3
B\ e
3 N4cT007
Cucharas006 Cucharas007 v
Nombre de archivo: lCucharasOm Vl JPEG (*.jpg;*.jpeg)
PNG (*.png)

Figura 11. Seleccion de imagenes desde el explorador de archivos.

Capacitacién
Soporte Técnico

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
23/05/2022

10



Siigo | @spel

\\I//

Las imagenes permitidas por Mercado Libre son en formato JPG, JPEG y PNG por
lo que solo mostrara esos formatos en la seleccién de las imagenes con un tamafio
madximo de 10MB y un tamafio minimo de 500 Pixeles por lado.

@C:\Program Files (x86) \ Common Files \ Aspel \ Sistemas Aspel \ SAE8.00 \
Empresa01 \ Imdgenes \ Mercado Libre.

ME=! Administrar Imagenes _ o x

Inicio Compartir  Vista Herramientas de imagen 2]

»* L% ‘ o Cortar i B x '-I‘ E;y E T Abrir [ Seleccionar todo
! Copiar ruta de acceso b ! B editar No seleccionar ninguno
Andaral  Copiar Pegar o Mover Copiar Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades
acceso rapido Pegar acceso directo av  av v nombre carpeta 2

Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar

B Historial &7 Invertir seleccion

« v 4 ||« Aspel > Sistemas Aspel > SAEB.00 > Empresadl > Imagenes > v o O Buscar en Imagenes

~
> 3k Acceso rapido

\
> @ OneDrive M)g

e 7 Z

> [ Este equipo

MercadoLibre ABRAFLEXFIN ABRAFLEXMED ABRAZINOX ALIBCACIGC ALIBCACIGR ALIPVC160

v & Red — -
> B NACTOO7 g - w

ALIPVC180 ALIPVC200 ARCOSIERR ATORNLLADOR BARRETA BASELUDISS BISA-AQ01

i e 20 4% e ‘lg

190 elementos 1 elemento seleccionado

Figura 12. Carpeta de imagenes de Mercado Libre.

A Siuna mismaimagen se asocia a dos o mds productos, estaimagen se guardard en
el DAC tantas veces como este asociado, esto para no provocar conflictos en la
eliminacién de estas imagenes sobre los productos.

E lirnirar

Sera posible eliminar las imagenes de esta pestafia con el botén de Eliminar
, para poder revisar los cambios en la pdgina de Mercado Libre sera necesario volver a
genera la publicacién o sincronizacion del producto.

P 5 o = - - 4
J © De=zcripcidn del producto I Campos publicacidn I = |magenes |I 54 Imagene

Publicar

e 8s

Figura 13. Eliminacién de imagenes.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
Soporte Técnico 23/05/2022
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\\ // . .7 . Ve . Ve .
A | 3 asociacion de productos no realizard la descarga de imdgenes publicadas en
Mercado Libre al sistema Aspel SAE.

e Imagenes (Web)

Afiade hasta 3 imdgenes desde el sistema para la publicacién de tu producto, estas deben
de ser publicadas en un servidor web.

\\ // . . 7 . . ~ .

A | as publicaciones no tomardn la imagen designada al producto, solo las afiadidas
por URL.

zy

RN

& | 55 imdgenes affadidas en la pestafia Imdgenes tendrdn prioridad sobre la pestafia
Imagenes Web, es decir que si no se tiene informacion en la pestafia de Imagenes
se tomaran las URL de la pestafia Imagenes Web.

J Campos publicacian | 54 Imagenes I i Imagenes [WEb]I Categaria | Canfigur:

Publicar

Imagen 1 hittpg://iibb. co/Mpf 2B M) ACucharaz001 . jpg

Imagen 2 https://iibb.co/3m7Bthb/Cucharas002.ipg

Imagen 3 |hitps://iibb.co/ 105X L' #Cucharas003.jpd

Ejempla:  |http: £ Awina, misitioweb. comdimasmi_foto_publicacion.jpg

Figura 14. Afadir imdgenes.
e Categoria.

Deberds seleccionar la categoria a la que pertenece el producto. Estas categorias son fijas
y establecidas por Mercado Libre. Dependiendo la categoria deberds proporcionar la
marca o modelo del producto.

+ Por ejemplo: La categoria de Zapatillas y tacones, mostrard los campos de marca,
modelo, color, talla, género, etc. También a modificar.

J Carnpos publicacidn | @ Imé&genes | @ Im&genes [web) |I Categoria IConfigure

Categaoria |Eucharas Medidoras |@, | Fublic:ar H
Marca Cucharas # Ayuda de categorias 5z
todelo E

Categorias

Cantidad de cur B

. - Deportes y Fitness -
Capacidad mini 7.5 mL

. L. Electrodomésticos
Capacidad maxi

o Electrénica, Audio y Video
Larga minima .

L Herramientas y Construcddn
Largo méximo 10 cm

Hogar, Muebles vy Jardin

b aterial Flastica . .
Industrias y Oficinas

Inmuebles

Instrumentos Musicales
Joyas y Relojes

Juegos y Juguetes ol

Aceptar

Figura 15. Categoria del producto.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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e Configuracién de envio.

Esta pestafia se activa cuando el modo de envio es No Especificado. Sirve para indicar la
descripcién y el costo del envio.

J Es Imagenes | Es Imégenes [weh) | Categaria I Configuracion de enviol N

Publicar

Descripoidn Cogto
<Mo hay datos para desplegar>

‘ Agregar Elirnirar

Figura 16. Configuracién de envio.

Publicacién de productos

La publicacion de los productos podrd ser generada desde el botén en el
detalle de productos y servicios o desde el administrador de Mercado Libre con la opcién
sincronizar.

FPublicar

~ Administrador Mercado libre o B &

1 Ty [gleow &

Clave Diescripeidn |Estadﬂ publicacid | Clave puh\ica-:in’lF’lemﬂ ‘Ennd\méllT\pn publicacidl Maodo envio |LargtlAItt‘Ancht‘EnvitlEategﬂrl’ilExistancl -
E-%ﬂ ATORNLLADOR ATORMILLADDR 570w P/TABIQUERIAPESAL 22 380.0C Nuevo  Gralis Mo especificad: Hao ...20.00
BARRETA, BARRETA DE PUNTA 778" 1M == 390.0C Muevo  Gratis Mo especificad: Mo 23.00
Publicacianes TSCCP18Y TALADRD SIM CABLE CON PERCUSION 184 L4 879.00 Nuewo  Gratis Mo especificad: Si 0.00

IunCI ‘

Pedidos

4

Resumen de
publicaciones

=

Fiesumen de
pedidos

Sincronizados | Mo sincronizados |

-‘ Todas

Figura 17. Publicacién de productos.

Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.® 13
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a) Asociacién de productos de Mercado Libre.

En el caso de que ya se tengan productos publicados en Mercado Libre es posible

sincronizar el inventario de Aspel SAE 8.0 con la lista de productos de la tienda en linea.

@ Menu Ventas > Tiendas en Linea > Mercado Libre > Publicaciones

L

=

)

“* Administrador Mercado libre

o B R

&

Publicaciones

?

Pedidos

Eed

Fiesumen de
publicaciones

C

Resumen de
pedidos

1S T~ [@&

SO

Buscar Q

Clave

| Descripion |Estado p|Clave pu| Prec| Candicidr| Tipo pul Mada e Larl At | Enic| Cateqoria_Laim [Exisnl = | rooag 1]

‘CAFEDGO5954 Cafetera Doloe Gusto

a  MLMB3C 239 Nuevo  Clasica Mercad 30 27 65 N

LAPHWO4112
TELEWSA120
RELTOM
CELHUAYES
VESTM

Todas | Sincronizados | No sines

Laptop Huawei, Mode
Pantalla Samsung 4K
Fielai para muer Tarr

O MLMB3C 159 Mueva  Clasica Moespe 10. 30. 2.0 N
i MLME3C 1838 Nueve  Clasica Moespe 70. 50. 20 N
Z  MIMA3C 131 Nueva  Clasica Mercad 15 15 5.0 N

Huawei YEP de B4 GE
Westido De Algodén E

Asociar producte [RELTOM] a publicacidn

Selecciona el producto de tu catdlogo
de Mercado libre y asdcialo en el
producto de tuinventario de Aspel SAE.

Al abrir la seccién de Pedidos del Administrador de la Tienda, se descargaran de forma
automatica los pedidos que tengan el estatus de pendientes de la tienda y se dardn de alta

Filtrar por: E
Titulo - 0
30.00

Clave publicadén Titulo
[MLME301 16041 Pantalla Samsung 4k Uhd De 50 Pulgadas CAFED{05954
MLM345877862 Reloj Para Mujer Tommy Hifiger Ashley 1 2899.00
[MLME30116 166 Cafetera Dolce Gusto Lumio 1 Litro Negra 30,90
[MLM345869606 Reloj Tommy Hilgfiter 359.85 -
[MLMB830199471 Plancha T-fal New Maestro Dorada
[MLMB 38706471 Vestido De Algoddn Elastico
[MLM330841851 Huawei Y&p De 64 Gb, Morado, Telcel
[MLME30116608 Laptop Huawei, Modelo Matebook D

Aceptar Cancelar Ayuda

Figura 18. Asociacién de productos del inventario de Mercado Libre.

Administracién de pedidos.

como documentos de Pedidos en el sistema.

Capacitacién

Soporte Técnico

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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\ 4

Genera pedidos manuales.

del pedido seleccionado como Detalle de envio
y los productos

~ | Administrador Mercado libre [Pedidos] o = =R
Y - lﬁ G ® Eb Buscar |Q
Pedida Mercada Libre: |Padidn SAE ‘Esladn de sequimienta Estadn de pedida |Impmla ‘Sinclnmzaciﬂ’n Modo de erein | & Detalle del compradar
12593524824 En preparacidn Pagada 50000 5 Personalizado NickMame: TESTE1TMSCEN
2593067334 En preparacian Pagado aooon o Personalizado Comen: testIlkvpb+2-ogi2tsmzvgi2dgrrs@ma
Publicaciones 2533673369 En preparacicn Pagado 50000 D Personalizadn Mombre:  Test
[ 2593560352 En preparacidn Canceladao 500.00 == Personalizado Apellido; Test
2593664158 En preparacicn Pagado 500.00 == Mercado envios |
. 2593675779 En preparacisn Pagado 500.00 = Mercado envios Califcacian del "
Pedidos 2593800792 En preparacidn Pagado T Mercadn ervios . ah' e O oAt =
- 2E00019154 En preparacion Pagado E00.00 = tdercado envios sena
2600130109 En preparacion Pagado /OO0 BT B el Clasificacion
E 2600762443 En preparacidn Pagada 500,00 — Mercado envios
Resumen de 2E008024713 En preparacion Pagado E00.00 == tdercado envios Productos
publicaciones 2600911211 En preparacisn Pagado 500,00 - Personalizado Cantidad Producta i
@ 1 MLM7IE449784 t
Fesumen de Pagos
pedidoz
Estadn paae | Detalle estado page| Creada
Aprobado Acreditada 27072020
R
» 1 I} 3
-‘ Todos | Enpreparacion | Encamino | Finglizades | Cancelados | v
7 . .z
En el panel, contendra la informacion detallada

Figura 19. Administrador de pedidos

Al dar doble clic sobre el pedido permitird visualizar la informacién del pedido, asi como
afadir un cliente asociado.

Mercado libre detalle del pedido [2593567334]

Detalle del comprador

MickMName: TESTQITNSCQQ Mambre:
Correa: ttest.Okvpb+2-ogi2tsmzvgy 3tgnzs @mail. me Correa:
Nombre:  Test RFLC:

Apellido;  Test Teléfono:

Cliente asociado

Detalle del diente de SAE

-

Calificacién del compradar

Detalle de envio

Fecha: Creado: 27/07/2020 07:21 Modo envio: Personalizada v
Entregado: Clasificacion: Entrega: Costo: 0.00 Seleccién de un Cliente
e asociado al pedido.
Cantidad Producto Categoria Condicidn Predo Moneda |Imporbe ‘
1 MLM798449134 MLM 1096 500,00 MxM 500.,00;
Pagos
Estado page|Detalle estado pag(|Craado |Aprobado Tipo de pagc|Monede Imporbe‘

Aprobade  Acreditado 27/07/2020 07:21:47 p. m 27/07/2020 07:21:47 p. m Crédito XN 500.00
Totales
Subtotal: 500.00
Costo de envio: 0.00
Total: 500.00
Aceptar Cancelar Ayuda

Capacitacién
Soporte Técn

Figura 20. Detalle del pedido.

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
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Para conocer el proceso de sequimiento de pedidos, te recomendamos el

siguiente documento: 2 SO71.Generacién de pedidos y sequimiento: manual
y automadtico (Mercado Libre).

é{ﬁ Menu Ventas > Tiendas en linea > Mercado Libre > Resumen de publicaciones

Visualiza la informacién de las publicaciones que se generaron en el intervalo de tiempo
seleccionado en el tablero integrado.

Selecciona el intervalo de

= Administrador Mercado libre [Resumen de publicaciones] tle‘mpo nece§arlo par?:.\ mostrar o @
la informacién requerida.
ok Y
I’z«"_T ‘ otal por Wigta | =
i) odaz Mo fitrar fechas
Fublicaciones Eot_'r' 5 —
Este Mes |@ Columna diagrama
= Mes Anterion <
E 12: guincena Resumen de publicaciones
Pedidos Enern e
Led
Resumen de =
publicaciones ﬁ .
@ ) [ Cantidad
Fesumen de
pedidas
i)
v Julio
. . Mes de creacion
Filtra por el tipo o estado de
la publicacién en el intervalo
de tiempo seleccionado.
Figura 21. Administrador de Mercado Libre (Resumen de publicaciones).
Capacitacién Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®

Soporte Técnico 23/05/2022



https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/SAE80/S071_Generacion_de_pedidos_y_seguimiento_manual_y_automatico_(Mercado_Libre).pdf
https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/SAE80/S071_Generacion_de_pedidos_y_seguimiento_manual_y_automatico_(Mercado_Libre).pdf

Siigo | @spel

Resumen de pedidos

é@ Menu Ventas > Tiendas en Iinea > Mercado Libre > Resumen de pedidos

Visualiza la informacién de los pedidos que se generaron en el intervalo de tiempo
seleccionado en el tablero integrado.

Filtra la informacién por el estatus
~ Administrador Mercado libre [Resumen de pedid de los pedidOS' En preparacién En = = 22
0P camino, Finalizados y Cancelados. &
%"_1 ‘ ~ | |Este afio |' Totalpor | = | Wista -
& .
. En preparacidn T Cantidad
Publicaciones E o camifo L1 —
Finalizados 5: b anta ‘]ﬂﬂ Columna diagrama
Cancelados L2 :
=
= Fiesumen de pedidos por cantidad
Pedidos 14 - /
i Es posible filtrar la informacion
[=] ; por la cantidad total de los pedidos
Rresumen de . recibidos o por el monto en pesos.
publicaciones e 8
@ S 69 [] Cantidad
Fiesumen de “q
pedidos 5
0
Julio
Mes de creacidn

Figura 22. Administrador de Mercado Libre (Resumen de pedidos).

iListo! Con estos sencillos pasos estaras actualizado.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a nuestro canal
de YouTube

® 6 O

aspel SAE aspelCOI aspel NOI

aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.

Capacitacién

Todos los derechos reservados Aspel de México S.A.de C.V.®
Soporte Técnico

23/05/2022


http://www.aspel.com.mx/descargas/base.html
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzoncapacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(turoriales)

