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Procedimiento para importar Informacién de
Excel® a Aspel SAE 8.0

Muchas veces las empresas al comienzo de un nuevo afio requieren depurar cierta
informaciéon de sus sistemas administrativos con el fin de hacer mas eficiente el
control y operacién de esta. Otras empresas, deciden migrar de su sistema actual a
Aspel SAE pero quieren trasladar su informacidn, por lo que extraen su informacion
y la almacenan en hojas de Excel®, realizando en ellas la depuracién necesaria.
Cuando se tiene este caso, sugerimos la siguiente alternativa para poder incorporar
dicha informacion a los catdlogos de Aspel SAE.

\. J

Aspel SAE 8.0 permite la importaciéon de informaciéon por tipos de archivo de Texto,
Excel y documentos XML, lo cual reduce el tiempo de captura. La informacién que es
posible importar es:

Listas de precios

Catdlogo de clientes

Catdlogo de proveedores

Catdlogo de inventarios
Movimientos al inventario

Captura de existencias

Documentos en médulos de facturas
Documentos en médulos de compras

Para ejemplificar el proceso, se ha elegido el catdlogo de Inventarios, ya que
generalmente es uno de los catdlogos mas importantes que requieren las empresas
incorporar sin tener que volver a capturar manualmente la informacién.

A continuacién, se indican los pasos para realizar la importacion de la informacién de
una hoja de Excel® a Aspel SAE.

Creacidn de una nueva conexién de base de datos

¥
Para mas informacién consulta el siguiente documento:

B3 |nicio de operaciones en Aspel SAE 8.0 (Nueva Base de Datos)
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Validacién de la estructura requerida para la importacién

Deberds verificar la estructura requerida por Aspel-SAE para poder importar la
informacion.
o El Layout se puede consultar desde la Ayuda del sistema.
o Las columnas que en REQUERIDO indiquen NO, pueden quedarse vacias, sin
embargo, algunos campos deben contener forzosamente un valor.

A continuacién, se muestra el Layout del catdlogo de Clientes e Inventarios:
a) Layout Catdlogo de clientes

En el layout de clientes debe respetarse el orden de las columnas para que el
sistema reconozca la informacidén de forma correcta.

Tipo de
campo

‘ Requerido Longitud Notas

Cuando la
clave es
secuencial
no se
permite
valores
alfabéticos.
Columna A Clave del Cliente Alfanumérico S| 10 Las claves
numéricas
se modifican
agregando
espacios en
blanco al
inicio de la
clave.

El valor por
omisiéon es
A. Valores
aceptados:
Columna B Estatus Alfanumérico NO 1 A= Activo
M= Moroso
S=
Suspendido
B= Baja

Columna C Nombre Alfanumeérico Sl 120

Columna D R.F.C. Alfanumérico NO 15
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Columna E Calle Alfanumérico NO 80
Columna F Numero interior Alfanumérico NO 15
Columna G Numero exterior Alfanumérico NO 15
Columna H Entre Calle Alfanumérico NO 40
Columna | Y Calle Alfanumérico NO 40
Columna J Colonia Alfanumérico NO 50
Columna K Cddigo Postal Alfanumérico NO 5

Columna L Poblacién Alfanumérico NO 50
Columna M Municipio Alfanumérico NO 50
Columna N Estado Alfanumérico NO 50
Columna O Pais Alfanumérico NO 50
Columna P Nacionalidad Alfanumérico NO 20
Columna Q Referencia Alfanumérico NO 255
Columna R Teléfono Alfanumérico NO 25
Columna S Clasificacion Alfanumérico NO 5

Columna T Fax Alfanumérico NO 25
Columna U Pagina web Alfanumérico NO 60
Columna Vv C.U.R.P. Alfanumérico NO 18
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Columna W Clave de zona Alfanumeérico NO
Columna X Imprimir Alfanumérico NO S=Si N=No
ColumnaY Env'arpo,r c.orreo Alfanumérico NO S=Si N=No
electronico
Columna Z Envio silencioso Alfanumérico NO
COIXAmna Mail Predeterminado | Alfanumérico NO
Lu=L Ma=M
Columna , . Mi=1Jdu=J
AB Dia de revisién Alfanumeérico NO Vi=VsSa=s
Do=D
Lu=L Ma=M
Columna , .. Mi=lJdu=J
AC Dia de pago Alfanumérico NO Vi=VSa=S
Do =D
El valor por
Columna . . omision es
AD Con crédito Alfanumerico N.S = SiN =
No
Colernna Dias de crédito Numérico NO
Columna L. - Numeérico con El valor por
AF Limite de crédito decimales NO omisién es O
Columna Numeérico con El valor por
AG Saldo decimales NO omisién es O
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COIXHmna Lista de precios Numeérico NO
Columna Documento del ultimo Alfanumérico NO >0
Al pago
Columna Monto del ultimo Pago Numérico NO El Y"’?',Or por
AJ omisiones O
Columna s Formato:
AK Fecha del ultima pago Fecha NO dd/mm/aaaa
Columna Numérico con El valor por
AL Descuento decimales NO omisidn es O
Columna Documento de tltima Alfanumeérico NO 20
AM venta
Columna Monto de ultima venta | Numérico con NO El yalpr por
AN omisiones O
Columna e Formato:
AO Fecha de ultima venta Fecha NO dd/mm/aaaa
Columna Numérico con El valor por
AP Ventas anuales decimales NO omisién es O
COIXgma Clave de vendedor Alfanumérico NO 5
El valor por
omision es
COIXRmna Tipo de empresa Alfanumérico NO 1 M. M =
Matriz S =
Sucursal
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C°|X’S“na Matriz Alfanumérico NO 10
C°|X_’Ifma Calle de envio Alfanumérico NO 80
COIXlTna NGm. Int de envio Alfanumérico NO 15
Colx\r/nna NGm. Ext de envio | Alfanumérico NO 15
Cokj\;vnna Entre calle envio Alfanumérico NO 40
C°|Xxmna Y calle envio Alfanumérico NO 40
C°|X$ma Colonia de envio Alfanumérico NO 50
COIXZmna Poblacién de envio Alfanumérico NO 50
Co'g'&nna Municipio de envio Alfanumérico NO 50
Co'ggma Estado de envio Alfanumérico NO 50
Colgénna Pais de envio Alfanumérico NO 50
Collléjlr)nna Cédigo postal de envio | Alfanumérico NO 5
Colglr_:nna Clave de zona de envio | Alfanumérico NO 6
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Colglr__nna Referencia de envio | Alfanumérico NO 255
Colggma Cuenta contable Alfanumérico NO 28
Co'gl_r?na Addenda de facturas | Alfanumérico NO 255
Coltérlnna Addenda de devolucion | Alfanumérico NO 255
COIETna Namespace del cliente | Alfanumérico NO 255
Co'g:(nna Método de pago Alfanumérico NO
Colglr_nna Ndmero de cuenta Numérico NO
Coléll[/lnna Desglose de impuesto 1 | Alfanumérico NO
Co';,r\lnna Desglose de impuesto 2 | Alfanumérico NO
CoIEL;ronna Desglose de impuesto 3 | Alfanumérico NO
Colggna Desglose de impuesto 4 | Alfanumérico NO
Co'génna Desglose personalizado | Alfanumérico NO
COIES‘na Uso del CFDI Alfanumérico S| 3
Colggma Residencia fiscal Texto NO 3
Columna | Numero de registro de fri

BT identidad fiscal Alfanumerico NO
Co'g{Pna Forma de pago SAT Numérico Sl 2
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Columna Addenda de Alfanumérico NO 255
BV comprobantes de pago
Columna Addenda de notas de Alfanumérico NO 255
BW crédito
Colg)rzma Campo libre 1 Texto NO 15,20,25
Co'ggma Campo libre 2 Texto NO 15,20,25
Colgrznna Campo libre 3 Texto NO 15,20,25
Co'g'&nna Campo libre 4 l\lelirpeergo NO 10
Columna Campo libre 5 amera NO 10 I;Zj:Zﬁ::IZS
e | amoives | W | o | a0 | e
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b) Layout Catalogo de inventarios

En el layout de inventarios debe respetarse el orden de las columnas para que el
sistema reconozca la informacion de forma correcta.

Tipo de . :
Columna ‘ campo ‘ Requerido Longitud ‘ Notas
Columna A Clave Articulo Alfanumérico Sl 16
Columna B Descripcién Alfanumérico NO 40
Columna C Linea Alfanumérico NO 5
El valor por
Columna D Con serie Alfanumérico NO 1 omision es N.
S=SiN=No
El valor por
Columna E Unidad de entrada Alfanumérico NO 2 omisién es
"pZ"-
Numérico El valor por
Columna F Unidad de empaque con NO omisién es
decimales "pz".
Columna G Control de almacén | Alfanumérico NO 10
Columna H Tiempo de surtido Numérico NO
Numérico
Columna | Stock minimo con NO
decimales
Numeérico
Columna J Stock maximo con NO
decimales
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P=Promedio
U= UEPS
Columna K Tipo de costeo Alfanumérico NO E=PEPS
S=Estandar
[=ldentificado
Fecha de ultima Formato:
Columna L compra Fecha NO dd/mm/aaaa
Numérico
Columna M | Pendientes por recibir con NO
decimales
L Formato:
Columna N | Fecha de udltima venta Fecha NO dd/mm/aaaa
Numérico
Columna O | Pendientes por surtir con NO
decimales
Numérico
Columna P Existencias con NO
decimales
Numérico
Columna Q Costo promedio con NO
decimales
i Numérico
Columna R Ultimo costo con NO
decimales
Columna S Tipo de elemento Alfanumérico Sl
Columna T Unidad de salida Alfanumérico NO
Numérico
Columna U | Factor entre unidades con NO
decimales
Numérico
Columna Vv Apartados con NO
decimales
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Columna W Con lote Alfanumeérico NO 1
Columna X Con pedimento Alfanumérico NO 1
Numérico
Columna Y Peso con NO
decimales
Numérico
Columna Z volumen con NO
decimales
Columna AA Clave de esquema Numérico NO
. Numérico
Columna AB Cantlclanduglee;/entas con NO
decimales
Numérico
Columna AC Mongongglgsntas con NO
decimales
. Numérico
Columna AD Cantldgcriucji;g:mpras con NO
decimales
Numérico
Columna AE Montggja?g;npras con NO
decimales
Columna AF Cuenta contable Alfanumérico NO 28
Columna AG Estatus Alfanumérico NO 1
Columna AH Manejo de IEPS Alfanumérico NO 1
Numero de impuesto a -
Columna Al aplicar Alfanumérico
Columna AJ Cuota de IEPS NUmerico
Columna AK | Forma de aplicar IEPS | Alfanumérico NO 1
Columna AL Clave SAT Numérico Sl 8
Columna AM Clave unidad Alfanumérico Sl 3
Columna AN Campo libre 1 Alfanumérico
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Columna AO

Campo libre 2

Alfanumérico

Columna AP

Campo libre 3

Alfanumérico

Columna AQ

Campo libre 4

Alfanumérico

Columna AR

Campo libre 5

Alfanumérico

Columna AS

Campo libre 6

Alfanumérico

Generacioén del archivo de importacion.

El sistema cuenta con archivos de ejemplo para la importacién de la informacién, mismos
gue se encuentran en la carpeta DAC por omisién. Para ello ingresa a:

é@c\ Program Files (x86) \ Common Files \ Aspel \ Sistemas Aspel \ SAE8.00 \
Ejemplos \ Importador

Selecciona el layout a utilizar y captura la informacién a importar.

= s Layout-ClientesSAE xlsx - Excel

Archivo [UVEEMM nsertar  Disposicion depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  Nuevapestaia  Ayuda @ ;Qué desea hacer?
o = rm N
B s o @ aaiot st B P EaxmE iy P
Pegar NK S~ B DA~ = 3= | B Combinarycentrar - | $ = % 000 { Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Orden
- - - s - ~ comotabla~ celda~ - - - T filtrar - s
Portapapeles = Fuente 5l Alineacién 5l Numero ~ Estilos Celdas Edicién ~
A - S 7 ~
A B C D E F G H L ] K L M N -
1 [Clave del Cli¢| [Nombre RF.C. calle Nimero in|Ndmero extEntre QY Calle |Colonia _|Codigo Postal | i6 |Municipid
2 1 Activo Industrial azteca $.A. | MESES71009PV6 Avenida 1 :17 San San San J300 Azcapotzalco Azcapotz |CDMX
3 2 Activo Comercial Breton S.A. | $5G020410JGA Calle 45 C '27 Calle |Obrera |Valleio ;15789 Gustavo A, Madero |Gustavo |CDMX
4 3 Activo Emoresas California | FEQE401110PZ8 Aldama ;'156 Hidale Santa La Palma '12300 Miguel Hidaleo Mieuel  CDMX
5 4 Activo DeltaS.A.de C.V. RICI4802011W5 Avenida 55 Cerrad Insuree |La '25100 Covoacan Covoacan |CDMX
6 5 Activo Eduardo Villanueva CEVAS60104KG7 QOriente Cl ;358 Palma |Rosas Claveles 30069 Benito Judrez Benito CDMX
7 6 Activo Distribuidora Girasol | SAABS20310L72 Palmas - '12 Norte |Sur Rosas '10054 Cuautitlan Izealli Cuautitla Estado
8 | 7 SJActivo Luis Gémez Cano CV1120301110 Reforma (102 '1569 Insure Naooles (Chaoultepe ;15000 Cuautémoc. Cuautém | CDMX
9 8 Activo Importadores LOSA890721643 Av. Sor SB 1415 Inden |Indepen|laloma 45100 Tlalnepantla Tlalnepa |Estado

Figura1Ejemplo Layout de clientes
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Importacién de la informacién

Una vez capturada la informacién en el layout, deberds ingresar a:

v ]

@Menu Clientes > Clientes > Da clic en Importacién

Desplegara el asistente de importacion sigue los pasos:

a) Paso 1Bienvenida
En esta ventana se da una breve introduccién de lo que es el proceso de
importaciéon. También se configuran las definiciones para la importacién,
entendiendo como “definiciéon”, a una platilla generada previamente mediante el
asistente el cual se podra llamar cada que se realice la importacién.

Asistente para la importacion de clientes 3

Bienvenido

Bienvenido Este asistente te ayudard a impartar |3 informacidn de un archivo a la baze de datos del sisterma

Archivo de importacién Con este azisterte puedes:

Formato de la informacién
- Importar la informacion de los catalogos de la baze de datos del sistema.

Caracter separador - Agociar la informacion en tu archivo de importacion a los campos en la baze de datos del sistema.

" Ay N A - Crear nuevos registros o actualizar los pa existentes.

Vista preliminar

Para mayar infarmacidn acerca de la configuiacion del archiva de importacion oprime el botdn de "Apuda"

¢ . s
( a S e Antes de importar, azequrate de respaldar la base de datos del sistema. Crea cion
. ) L nueva
Para continuar, haz clic en el botdn 'Siguiente” Y
definicion

Configuraciones ‘

© Crear nueva definicidn

Paso 1de 6
Consulta 1de 1 Seleccionar una previamente definida

Lnterior Cancelar Lyuda

Figura 2 Asistente de importacién - Creacién nueva definicién
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b) Paso 2 - Archivo de importacién:
En esta ventana se debe especificar el tipo de archivo a importar, en este caso se
seleccionard Libro de Excel, la ruta donde se encuentra el archivo y en que hoja
del libro se encuentra la informacién. Seleccionar la operaciéon que se desea
realizar si Agregar informacion o Actualizarla. Adicionalmente se indica el tipo de
asociacién de la informacién que puede ser Automatica o Manual.

Asistente para la importacion de clientes E3

Archivo de importacion i )
Seleccién de tipo

Bienvenido Ingresa el tipo, el nombre y la localizacion de tu archiva de imporl de a rCh IVO EXCGl.

Archivo de importacién
Selecciona el tipo de archivo de importacidn

Asociacion de la informacié

Tipao de archivo R Uta de
Vista preliminar ~ Archivo de texto ' DocumentpAL arChlVO y hO]a
/ Excel.

4

Ruta del archiva

Archiva ‘t Wsers\CAPACI TAZAD esktophdrchivo Importacidnt SAE \Layout-ClisntesSAE 1l | o0 |

Hoja de excel | clientes-sae s

aspel

— Seleccién del tipo
Actualizacidn .z .
operacion a realizar.
I ¥ | Agregar infarmacion I Actualizar informacicn
Paso 2de 4 Asociacidn dz la informacicn
Consulta 1de 1
@) Automatica ~ ' Manual

¥ La primera fila son nombres de campo

Anterior Siguiente LCancelar Apuda

Figura 3 Asistente de importacién- Archivo de importacién

¢) Paso 3- Asociacién de informacién:
Si se selecciona el tipo de asociacién manual en esta ventana se deberd asociar
cada valor contenido en el archivo de importacién a su campo correspondiente. Si
el tipo seleccionado fue Automatico la informacidn ya se mostrara asociada.
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Asistente para la importacién de clientes 23
Asociacion de la informacion
Bienvenido Agocia cada columna de informacion en tu archivo de importacidn a un campo de la base de datos del sistema
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archivo de importacion.
Archivo de importacién Selecciona un campo desting para cada columna en tu archivo de importacicn. Para hacer esto arastra Ln
walor del archivo de impartacidn v suéltalo en el campo desting que le conesponde.
Asociacién de la informacié Si no quieres importar una columna haz clic derecho sobre el campo asociado a dicha columna y haz clic
en la opcidn "'Desaszociar'.
Vista preliminar Colurnna Walor del archivo | = | Campo | Walor azociado | Erlazado | =
Clave del Cliente 1 L @y Clave... 1 Si L
Estatus Activo 1 '% Estatus  Activo Si
Mombre Industrial azteca 5.4, ... 'Q) Mombre  Industrial azteca ... Si
RFLC MESEST1003FVE @y RFC MESESTIONIPVE Si
,—\ Calle Avenida Granjas 'Q) Calle Avenida Granjaz Si
; g Momera intenior 1 '% MNumer. 1 Si
Mamero exterior 17 '% Mimer... 17 Si
Entie Calle San Sebastian '% Ertre ... San Sebastian Si
¥ Calle San Larenza '% Y calle  SanLorenzo Si
Calonia San Sebastian '% Colonia  San Sebastian Si
Chdigo Postal 7300 @y Codig.. 7300 i
Paoblacidn Azcapaotzaleo '% Pobla..  Azcapotzaleo Si
Funicipio Azcapaotzaleo '% Murici... Azcapotzaleo Si
Paso 3de 4 Estado CDMx '% Estada CDMA Si
Consulta 1de 1 F'al's. México e '% Pais México S? .
|44 |9
Anterior Cancelar Ayuda

Figura 4 Asistente de importacién- Asociacién de la informacién

d) Paso 4 - Vista Preliminar

Esta ventana muestra una vista previa de la informacién que se importarad en los
campos, en caso de gque alguno de ellos no se encuentre en la columna correcta
se podrd regresar a realizar el cambio. Aqui también se observa el nimero de
registros que se van a actualizar, agregar, si hay registros con error y el nimero

total de entradas que se realizaron.

Una vez validada la informacion a importar da clic en Iniciar para realizar el

proceso.
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Asistente para la importacién de clientes 23

Vista preliminar
Bienvenido Utiliza esta vista preliminar para ver como el asistente de importacion importara |a informacion.

Archivo de importacién Sila vista preliminar muestra entradas con enmones, ciera este asiskente ¥ repara el archivo de importacion
antes de proceder. Para obtener mayar detalle de las entradas truncadas o con erraor, haz doble clic sobre
alguna de ellas.

" Vista preliminar del archiva:  Layout-ClientesSAE. xls

|Estatus|Linea|CIave del cliente|Estatus‘Nombre‘F\.F.C.|Ca||e|Nl’Jmem interion| Mimera exteriar| Entre

Asociacion de la informacio

Vista preliminar

[x] 2 1 Activo Industric MESE Awver 1 17 San £
6 3 2 Activo Comerc S5G0; Calle © 27 Calle
8 4 3 Activo  Empres. FEOE. Alda 456 Hidaly _
g 5 4 Activo Delta 5. RICI4E Aver 45 Cenal
g E 5 Activo Eduarde CEVA! Orier C1 965 Falmz
> a 76 Activa Distribui S44B! Palm 12 Motte
a S e g g ¥ Activo Luis Go CWIT2 Refo 102 1569 Inzurg
g 9 g Activa  Importar LOSA! Aw. ¢ BB 1415 Indep »
4 m »
\i) Fegistros & actualizar. 0 E-, Fegistios a agregar: 0
Q Eg:ﬂﬂs:lgf nese Total de entradas:. 8
Paso 4de 4
Consulta 1de 1 Guardar la configuracidn
Guardar
Beporte
Anterior LCancelar Apuda

Figura 5 Asistente de importacién-Vista preliminar

A/

il

A Para la importacién de clientes previamente deberd capturar zonas y vendedores
dentro de Aspel SAE 8.0.

e) Al finalizar el proceso de importacion el sistema desplegard el mensaje indicando
qgue concluyd con éxito.

Informacion o

o La importacion terming satisfactoriamente,

Figura 6 Mensaje de importacién exitosa
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f) Para validar la importacién de la informacién debera ingresar a:

@Menu Clientes » Clientes

~* Clientes o B =
— = E—
LD Y&~ D=2~y B- @@ e ;
Clave | Estatus | Mambre | Calle | Tel&fona | Saldo -
1 Activo Industrial azteca 5.4, de CW. Avenida Granjas Bh4B7EE2 4 554 70
2 Activo Comercial Breton 5.4, de TV Calle 45 GE3E321456 11.617.74
3 Activo Emprezaz California 5.4 de CV. Aldama E9895E23 13224
4 Activo Dela 5.4 de CAW. Avenida Gonzalez de 89784523 0.0o0 L
5 Activo E duardo Yillanuewva Castillo Qriente BE897845 4501
E Achivo Distribuidora Girasol 5.4 de TV, Palmas BERI7E45 000
7 Activo Luiz Gdmez Cano Rieforma GEER3ET4 0.on
8 Activo Importadares Orientales, 5.4 de C Av. SorJuana BEBRTEIE 0.oo
w
-‘ Activor | Suzpendidos | Morozo | Maz de 1 mes sincomprar | Todos

Figura 7 Importacién de catdlogo de clientes

iListo! Con estos sencillos pasos realiza la importacién de la informacién.

Te invitamos a consultar mas documentos como este en Tutoriales y a suscribirte a
nuestro canal de YouTube

© ONE,

aspel SAE aspelCOI aspelNOI aspel aspel FACTURE aspel aspel PROD aspel ADM

Dudas, comentarios y sugerencias sobre este documento aqui.

Capacitacion Todos los derechos reservados Aspel de México S.A. de C.V. ®
Soporte Técnico 17/09/2020


https://www.aspel.com.mx/tutoriales
https://www.youtube.com/user/ConexionAspel
mailto:buzoncapacitacion@aspel.com.mx?subject=Dudas,%20comentarios%20y%20sugerencias%20(tutoriales)

